渤海理工职业学院文件
渤职院字〔2020〕1号

渤海理工职业学院

关于成立新型冠状病毒感染的肺炎防控工作领导小组的通知
各单位：

为加强对新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作的组织领导，建立健全联防联控工作机制，学院决定成立渤海理工职业学院新型冠状病毒感染的肺炎防控工作领导小组。现将领导小组组成人员及职责通知如下：

一、学院领导小组成员及职责

（一）成立渤海理工职业学院防控工作领导小组，小组成员如下：

组  长：田树仁、侯东喜

副组长：丛培东、田志良、许兴军  

成  员：袁艳青、李宁、张燕林、刘素芬、窦长红、张艳芳、王景辉、胡君、赵志峰、崔德琨、郜瑞东、张维西、王云青

主要职责:负责统筹协调、督导检查学院疫情防控工作。
（二）领导小组下设疫情防控工作办公室，办公室设在学院党政办公室。

主  任：袁艳青

成  员：张珈晓、李天骄、赵清泉、窦长红、刘尚滨、董真真、杨森、韩世娜、段鹏飞、段红喜

主要职责：

1.负责贯彻领导小组及办公室决定意见及交办的各项工作，负责有关文件、工作方案、应急预案的草拟、负责对重点工作进行跟进、文件的上传下达；

2.严密监测学院师生员工新型冠状病毒防控情况，指导相关人员紧急应对和处置新型冠状病毒疫情；

3.督促各部门落实学院各项应对新型冠状病毒的具体措施以及执行情况，对失职失责人员进行问责；
4.做好新型冠状病毒疫情出现时，第一时间上报上级主管部门，并指导和配合做好疫情的处理；

5.密切关注疫情发展情况，提前对春季开学有关情况做出科学研判，必要时对学院师生返校时间做出调整。

各单位领导小组成员及职责
（一）行政管理组

组  长：张珈晓

成  员：李宁、张燕淋、王景辉以及党政办公室、人事处、财务处、产教融合处相关教职工

工作职责：

1.严格执行学院层面疫情防控领导小组决议，协调各处室疫情期间排查以及按要求上报工作；

2.通过学院官网、微信公众号等网络渠道及时发布权威信息，做实防控知识普及，引导师生理性认识疫情、科学做好防护，提高师生员工自我防护意识和疫情防护能力；

3.做细舆情监控引导,抓好典型宣传报道，及时报道教职工在疫情防控工作中的典型事迹；
4.抓好学院层面的典型宣传报道，做细舆情监控引导，确保我院宣传信息工作的公信力、影响力、传播力、引导力，确保我院人员不传谣、不信谣；

5.做好党员干部宣传模范作用，加强示范引领。

6.检查各部门做好疫情监测、筛查、登记、报告、安全保卫、消毒隔离、后勤保障等工作；
（二）教育教学组

组  长：刘素芬

成  员：段鹏飞、王鸿凯以及教务处相关教职工

工作职责：

1.严格落实“日报告、零报告”制度，认真做好教务处人员疫情排查与日报工作；

2.制定并组织落实全院因疫情延期开学实施预案；

3.组织落实疫情结束后全院教学工作的启动工作，确保教学质量；

4.负责监督、检查线上教学工作进度，跟踪学生学习状况，确保教学质量。

5.负责疫情期间教师线上教学的指导，帮助教师解决线上授课中出现的问题。
（三）学生管理组
组  长：许兴军

成  员：窦长红、 董真真  韩世娜  刘尚滨  杨森学生处工作人员及各系部辅导员

工作职责：

1.组织落实开展健康教育，宣传普及疫情防治知识和防控要求，引导学生做好防控工作；

2.做好学生思想稳定及心理疏导工作；

3.指导建立家校疫情防控沟通机制，畅通家校沟通渠道；

4.负责学生疫情监测、筛查、登记、报告等工作，严格落实“日报告、零报告”制度；

5.按照上级主管部门以及学院层面的要求做好各项疫情应对及处理工作；

6.制定严谨的学生延期返校具体实施方案。
（四）后勤保障组

组  长：张艳芳

成  员：赵清泉、曲明明、胡希乾、任雪杨、左志平、靳平煜、刘华英、刘晓晴、赵文拓、许慧、杨爱、邵岳

工作职责：

1.负责学院有关疫情应急处置保障、应急救护物资储备、临时隔离场所的设置、防疫消杀等工作；

2.积极开展春季校园环境卫生清洁工作；

3.严格落实食堂从业人员健康体检、进货索证索票、清洁消毒、食品留样等各项食品卫生制度；

4.做好疫情防疫设备及消杀用品的采购储备；

5.维修组做好疫情期间的保障工作，确保水、电、暖的正常运行；

6.保卫科值班人员严格执行校园、公寓管理制度，严把疫情期间的检查工作，严禁一切无关人员进入校园、公寓；

7.膳食科要提前谋划疫情持续发展情况下的餐厅安全工作及学生就餐工作，制定预案。

（五）基础教学组

组  长：王云青

成  员：罗豆、李梅玲、张露露、王丹丹、刘情情、孔策

工作职责：

1.严格落实基础部教职工“日报告、零报告”制度；

2.做好疫情防范知识的宣传工作与思想教育工作，确保开学后正常上课；

3.思政教师做好疫情期间学生思想政治宣传引领工作，防止负面舆情发生；

4.负责基础教学准备工作的督导与检查，保障基础课程线上教学顺利进行，确保教学质量不降低。

（六）系领导小组

1.经贸管理系
组  长：胡君

成  员：刘尚滨、杨美美、刘旭、董营、马家凤以及系部相关教职工

2.交通工程系

组  长：郜瑞东

成  员：杨森、刘青山、孙立婧、周庆蕊以及系部相关教职工

3.信息工程系

组  长：崔德琨

成  员：段红喜、韩世娜、王彬、王丹、张春茂、申天资以及系部相关教职工

4.机电工程系
组  长：赵志峰

成  员：董真真、杜迎春、李文涛、韩伟楠、杨配轻以及系部相关教职工

5.医药技术系
组  长：张维西

成  员：窦长红、齐长青以及系部相关教职工
工作职责：

1.各系防控工作领导小组负责统一领导、指挥、部署本系部疫情防控工作，各系主任要靠前指挥，履职尽责；

2.建立系、专业、班级防控网络，加大对学生的人文关怀和心理疏导力度，加强对疫情防控知识的宣传，及时报道本系部师生在疫情防控工作中的典型事迹。

3.严格落实各系教职工和学生“日报告、零报告”制度,健全完善家校疫情防控沟通机制，畅通家校沟通渠道，指导学生开展疫情防控，引导家长配合学院做好学生身体健康状况排查，第一时间向学院反馈学生身体状态信息；

4.做好系疫情防控期间信息发布、新闻宣传、微信公众号宣传等相关舆情宣传引导工作，提高政治站位，不信谣不传谣；

5.做好线上教学、线上答疑和线上辅导的各项工作，做到“延假不停学，学习不延期”；

6.落实系部疫情防控日常工作的组织实施，督促教研室和教师按照要求做好疫情防控工作，确保疫情防控工作落实落地；  

7.做好开学的各项准备工作，各系环境及涉及的卫生区域的整治、安全隐患排查等工作；   

8.做好重点学生群体管理和服务工作，对于在外实习实训的学生加强联系，督促减少外出活动，服从当地疫情防控安排，指导教师和辅导员会同企业等实习单位合理调整学生实习安排；

9.各系全体教师及辅导员随时保持联系，确保24小时畅通，一旦发生疫情，必须第一时间报告。
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